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PRESENTATION DE LA STRUCTURE
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lesboutchoux@orange.fr

Nature de Uaccueil
Micro-Créche

Autorisation

Autorisation antérieure d’ouverture par le Maire : 2011 pour un multi-accueil

Autorisation passage en micro-créche par le Conseil départemental de I'lsére le 3 septembre 2018
pour 10 places

Date d’autorisation de

Nom de [a Nature de Coordonnées Capacité Date de fonctionner en micro-
structure Faccuell de la structure d'accueil création créche par le Consell
départemental
. i Immeuble Le
MICI’O—CI"EChE Micro-Créche Chardon Bleu 10 ;l)Ia‘ces ae 2011. et I'.E Le 3 septembre 2018
Les Bout'Choux mois a 6 ans multi-accueil

38350 La Morte
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INTRODUCTION

La Micro-Créche Les Bout’Choux est gérée par la Scic Petite Enfance en Matheysine a compter du 1¢
octobre 2019. "association Les Bout’Choux (loi 1901 a but non lucratif) qui en avait la gestion jusque-
la continue a exister pour faire vivre la structure localement (mise en place de projets avec |'équipe,
animation de temps conviviaux et festifs...).

La micro créche Les Bout’Choux assoit ses missions sur :

- Le décret du 1°" aolt 2000

- Le décret du 23 décembre 2006 et du 1°" décembre 2008 permettant aux titulaires de
minimas sociaux ainsi que des personnes en parcours d'insertion sociale et professionnelle
de bénéficier d'une place d'accueil en établissement collectif.

- Le décret du 20 février 2007 relatif aux établissements et services d'accueil des enfants de
moins de 6 ans.

- Le décret du 7 juin 2010 relatif aux établissements et services d'accueil des enfants de moins
de 6 ans et qui modifie les articles du code de la santé publique.

- La circulaire Cnaf n°2014-009 du 26 mars 2014 et n°2019-005 du 05 juin 2019 relative a la
réglementation PSU (prestation de service unique)

- lLaréformede 2021, Décret n® 2021-1131 du 30 ao(t 2021 relatif aux assistants maternels et
aux établissements d'accueil de jeunes enfants

- Lesinstructions en vigueur de la Caisse Nationale des Allocations Familiale (Cnaf)

- la Charte de la Laicité de la branche Famille avec ses partenaires, dont un exemplaire est
affiché dans la micro-créche

- Les statuts de la Scic

- Le projet d'établissement contenant le projet pédagogique, éducatif et social

- Les dispositions du reglement de fonctionnement ci-apres.

Le gestionnaire : la Scic Petite Enfance en Matheysine

La Communauté de Communes de la Matheysine a souhaité mettre en place un service d’accueil
destiné aux jeunes enfants sur le territoire de la Matheysine avec une gestion coopérative.

Avec le choix de cette forme juridique, une société coopérative d’intérét collectif (Scic), il est décidé
d’ouvrir le capital aux salariés, aux familles, aux associations de la petite enfance des communes
concernées ainsi qu’aux partenaires et collectivités territoriales intéressées.
Le choix de la forme de société coopérative d’intérét collectif constitue une adhésion aux valeurs
coopératives fondamentales constitutives de son identité :

- La prééminence de la personne humaine, de la démocratie, de la solidarité ;

- Lintégration sociale, économique et culturelle ;

- Un multi-sociétariat ayant pour finalité I'intérét collectif au-dela des intéréts particuliers ;
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- Ledroit d'accés a la formation pour ses membres ;

- Le droit a la créativité et a l'initiative ;

- Laresponsabilité dans un projet partagé et actif au sein des réseaux coopératifs

- Latransparence et la Iégitimité du pouvoir ;

- La pérennité de I'entreprise ;

- Des réserves impartageables permettant I'indépendance de 'entreprise et sa transmission

solidaire entre générations de coopérateurs.

Le statut Scic est en parfaite adéquation par son organisation et sa finalité avec le projet économique
et social de I'entreprise tourné vers le multi-accueil de la petite enfance.

L'association Les Bout’Choux

L'association est composée par les parents souhaitant inscrire leur enfant dans la structure. Le bureau
de I'association est composé de 3 postes bien distincts :
- D'un président (et éventuellement d'un vice-président), responsable juridique de
I'association,
- D’untrésorier (et éventuellement d’un vice-trésorier), responsable de la gestion financiére,
- D’un secrétaire (et éventuellement d’'un vice-secrétaire), responsable de la rédaction des
convocations et compte rendus de réunions.

L'association est sociétaire a hauteur de 10 parts a la Scic. Un membre des bureaux de I'ensemble des
associations de la Scic est nommé pour étre le représentant des parents dans les instances de décision
de la Scic : il siége au conseil de gestion.

Chaque nouvelle année, I'association sollicite des nouveaux parents bénévoles souhaitant s'impliquer
dans le bureau de |'association. Pour que I'association perdure, chaque famille s’engage a participer
au fonctionnement de la structure.

En choisissant de faire partie de I'association, vous avez choisi de continuer a accompagner I'éducation
de votre enfant accueilli en collectivité que vous soyez présents ou non dans la structure. En
collaboration avec les professionnels, vous restez un acteur actif de son éducation méme en dehors
du cadre familial.

Adhésion : La micro-créche étant accompagnée d’'une association de parents, I'accés a la structure
nécessite une adhésion annuelle dont le montant est fixé a 15 euros payables en septembre pour
I'année scolaire en cours ou au moment de I'inscription, soit du 1¢ sept n au 31 aout n+1.
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Implication des familles

Il est indispensable pour garantir la pérennité de la structure que les parents s’investissent et
participent aux différents temps mis en place :

- Participation a la vie de la structure et de |'association (participation aux assemblées
générales annuelles, manifestation ponctuelle comme la féte de Noél ou le pique-nique de
fin d’année, accompagnement des enfants lors de sorties diverses)

- Réunion de rentrée : réunion entre les parents et les professionnels afin d’exposer notre
projet pédagogique, de répondre au mieux a vos attentes ou de soumettre vos idées de
projet.

Pour vous aider a mieux cerner ce que la créche attend réellement de vous, les membres du bureau
de I’Association et/ou le personnel de la créche restent a votre disposition pour en parler.

Toutes vos idées de participation sortant de ce cadre sont aussi les bienvenues.

La participation a la structure et a I'association créée des liens de convivialité entre le personnel et les
parents pour le bonheur de vos enfants ! Il serait dommage de s’en priver !
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1. Modalité d'accueil des enfants

1.1.Description de I'accueil

Accueil régulier pour la majorité des enfants, caractérisé par des besoins connus a I'avance
et récurrents. Les enfants sont inscrits dans la structure selon un contrat établi avec les
parents sur la base d’'un nombre d’heures hebdomadaires.

Accueil occasionnel, lorsque les besoins sont ponctuels et non récurrents. L'enfant est connu
de I’établissement (il y est inscrit et I'a déja fréquenté) et nécessite un accueil pour une durée
limitée et ne se renouvelant pas a un rythme régulier.

Accueil d’urgence, lorsque les besoins des familles ne peuvent étre anticipés ; il peut s’agir
aussi d’un enfant n’ayant jamais fréquenté la structure, dont le besoin de garde est impératif
pour les parents (cas de force majeure) ou pour les enfants placés en urgence par la PMI ou
le service a I'enfance.

1.2.Description de I'équipe

La directrice :

Assure la gestion de I'établissement, qu’il s'agisse de l'organisation et de I'animation
générale, de I'encadrement et de la répartition des taches du personnel en coopération avec
les directeurs de la Scic et le bureau de I'association.

Est responsable de la qualité de la prise en charge des enfants et de la satisfaction des parents
et de celle de I'équipe.

Assure la mise en ceuvre du projet pédagogique, du réglement de fonctionnement et soutient
I'équipe dans cette mise en ceuvre.

Prononce les admissions suite a une commission d'attribution des places qui a lieu entre mars
et avril.

Assure tout information sur le fonctionnement de la structure.

Présente I'établissement, son projet éducatif, pédagogique et social aux familles lors de
Iinscription de I'enfant.

Est tenue de signaler au directeur de la P.M.I. tout accident grave survenu dans les locaux de
I'établissement ou a I'occasion de son fonctionnement.

Doit tenir des dossiers personnels pour chaque enfant a jour et un registre des présences
journalieres qu’elle devra présenter lors de visites de controle.

Organise la premiére rencontre avec les parents et I'adaptation de I'enfant.

Organise les liens avec le gestionnaire Scic et le Bureau de I'association.

Outre ses fonctions de direction, elle participe a I'encadrement des enfants.

La continuité de la direction est assurée par la direction de la Scic.
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La micro créche est une structure « petite enfance » dans laquelle travaille une équipe de
professionnels motivée par le sens d’un travail commun : accueillir au mieux les enfants et créer des
conditions favorables a leur bon développement.

L’équipe fonctionne avec 4 professionnelles de la petite-enfance :

- Une directrice, Eloise Gobil

- Alizée Réant, animatrice Petite Enfance

- Stéphanie Viegas, animatrice Petite Enfance

- Jeanne Leperlier-Routier, Auxiliaire de puériculture
Des stagiaires peuvent étre admis sous couvert d'une convention avec les écoles de formation. Ils
devront fournir une copie du carnet de vaccinations et une attestation de non condamnation (bulletin
n°3 du casier judiciaire).
L'ensemble du personnel est soumis aux régles de discrétion professionnelle.

1.3.Taux d’encadrement

L'effectif du personnel placé auprés des enfants est d'un professionnel pour 6 enfants tout dge
confondu. La micro-créche bénéficie d'une réglementation (article 2324-43-1 du CSP) permettant a
un professionnel d’étre seul dans les locaux si I'effectif des enfants accueillis est inférieur a 4. A partir
du quatriéme enfant accueilli un second professionnel devra étre présent.

A noter ici I'importance pour les parents de respecter les horaires prévus ou de signaler des que
possible tout retard imprévisible afin que le taux d’'encadrement prévu dans la réglementation soit
respecte.

1.4.Accueil en surnombre

Dans le cadre de la réforme des modes de garde de la petite enfance, l'arrété du 8 octobre 2021
précise les modalités d'organisation de 'accueil en surnombre en établissement et service d'accueil
du jeune enfant, « Le nombre maximal d'enfants simultanément accueillis peut atteindre 115% de la
capacité d'accueil prévue par 'autorisation du président du conseil départemental ou figurant dans la
demande d'avis qui lui a été adressée », sous réserve du respect d'un certain nombre de conditions.
L'arrété du 8 octobre précise surtout que le taux d'occupation hebdomadaire de |'établissement ne
doit pas excéder 100% de la capacité horaire hebdomadaire.

D'autre part, et comme le prévoit déja le décret du 30 ao(it 2021, le nombre maximal d'enfants pouvant
étre simultanément accueillis est calculé a partir du nombre de places d'accueil pour lequel
I'établissement est autorisé ou a regu un avis, dans la limite de 115%. Par ailleurs, le calcul du taux
d'occupation hebdomadaire doit étre consigné dans un tableau de bord justifiant le respect des
dispositions liées a I'accueil en surnombre au cours des deux mois précédents.
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2. Fonctionnement de la structure

2.1.Périodes d’'ouverture
La structure est ouverte du lundi au vendredi, de 7h30 a 17h30.

La fréquentation de la micro créche par chaque enfant sera établie en fonction du contrat conclu entre
la structure et les parents.

L'accueil est contractualisé en fonction des besoins des parents, sans limite inférieure.

2.2.Fermetures annuelles

Les congés sont pris prioritairement pendant les périodes de fermeture de la structure : 2 semaines
au printemps (Paques), 3 semaines en ao(t et 2 semaines en novembre.

Une fermeture exceptionnelle peut étre décidée en accord avec les directeurs de la Scic afin de
pouvoir dispenser une formation simultanée aux salariées ou pour une journée pédagogique inter-
structure.

En dehors de ces périodes, les prévisions de congés des familles doivent étre signalées a la micro-
créche 7 jours avant par écrit ou par e-mail, sinon les heures seront facturées.

2.3.Horaires et conditions d‘arrivée et de départ des enfants
L'accueil se fait sur une base horaire en fonction des besoins des parents.

Pour un accueil en journée, l'arrivée des enfants doit &tre au plus tard a 9h30 le matin et le départ a
partir de 16h et ce afin de faciliter leur participation aux activités mises en place par I'équipe.

Pour les accueils en demi-journée, les enfants doivent étre récupérés avant 11h30 pour le matin ou a
13h s'ils prennent le repas dans la structure. L'arrivée se fera également a partir de 13h pour I'aprés-
midi afin que I'équipe soit totalement disponible pour assurer le repas, les changes, la sieste des
enfants présents et bénéficier d'une pause repas.

Tout enfant inscrit non présent a 9h30 le matin ou 13h30 'aprés-midi, sans que les parents n’aient
prévenu la structure d’un éventuel retard, est considéré comme absent et sa place sera libérée pour
un autre enfant.

Notre organisation dépend aussi de vous | Contactez-nous pour nous informer de tout retard méme
minime ou si vous souhaitez récupérer vos enfants plus tot que prévu.
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Il est rappelé qu’'a I'exception des parents ou des personnes habilitées a accompagner et récupérer
I'enfant, nul n’est admis a pénétrer dans I'établissement sans autorisation de la directrice. Une piéce
d'identité sera exigée.

3. Modalités d'admission des enfants

3.1.Les objectifs de la micro-creche

- Répondre aux besoins des familles en proposant un mode de garde des enfants dés 3 mois
et avant I'école maternelle, souple, flexible, adapté aux jeunes enfants et aux caractéristiques
du territoire,

- Répondre aux besoins des enfants en proposant un projet innovant, respectueux du projet
parental, construit sur des valeurs éducatives, fondés par des apports théoriques pertinents
et des principes de pédagogies nouvelles,

- Respecter les rythmes et possibilités de chaque enfant, avec des propositions d’activités
ouvertes sur la découverte de la nature et de I'environnement,

- S'inscrire dans la politique petite enfance territoriale et communale, en cohérence avec la
Convention Territoriale Globale.

- Proposer un accueil d'urgence en cas de nécessité.

- Elaborer si nécessaire un projet d’accueil spécifique pour un enfant porteur de handicap

3.2.Les critéres d’admission
Conditions d’admission

Les parents souhaitant inscrire leur enfant sont regus au Relais Petite Enfance-guichet unique (R.P.E.),
service de la Communauté de communes pour informer les familles sur I'ensemble des modes de
garde collectifs et individuels. Une pré-inscription est alors réalisée en attendant la commission
d’attribution de places organisée en lien avec le Relais.

Une Commission d'admission est organisée au printemps pour I'ensemble des structures. Les familles
sont informées de la décision de la commission par courrier postal.
Plusieurs critéres d'attribution pourront étre pris en compte

Etant donnée la prise de compétence petite enfance intercommunale, il n'y a pas de priorité donnée
au lieu de résidence des familles mais la couverture en accueil sur le secteur géographique pourra étre
prise en compte.
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Aucune condition d’activité professionnelle ou assimilée des deux parents ou du parent unique n’est
exigée pour l'accueil de I'enfant. Une priorité est accordée a I'accueil d'un enfant dont le(s) parent(s)
est (sont) engagé(s) dans un parcours d’insertion sociale et professionnelle et dont les ressources sont
inférieures au montant forfaitaire du RSA (a minima 1 place pour 20 et 10% d'enfants issus de familles
en situation de pauvreté).

Les critéres d'attribution de place ont été retravaillés de maniére collégiale avec les partenaires CAF,
P.M.I., Communauté de communes et définis en décembre 2022 pour les commissions de 2023 (voir
annexe 1)

En cas de réponse positive concernant I'admission de votre enfant, vous prendrez rendez-vous avec
la directrice de la structure afin d’établir le contrat au plus prés de vos besoins.

3.3.Les modalités d’‘admission
Les inscriptions se font dans la structure sur rendez-vous.

L"admission d’un enfant requiert la constitution d’un dossier administratif :

- Une fiche de renseignements complétée et signée par les deux parents,

- Une copie du livret de famille,

- Un contrat d'engagement des parents pour 'accueil de I'enfant,

- Une attestation d’assurance responsabilité civile,

- Une copie des documents précisant les modalités de la garde de I'enfant et I'attribution de
I'autorité parentale en cas de divorce ou de séparation,

- Un certificat médical certifiant de la compatibilité de la santé de I'enfant avec la vie en
collectivité,

- Une copie du carnet des vaccinations obligatoires,

- L'engagement signé de respecter le réglement intérieur (annexe 9),

- Le réglement de I'adhésion a I'association,

- L’autorisation signée permettant I'appel aux services d’urgence, I'hospitalisation de leur
enfant et la pratique d’une anesthésie générale si nécessaire, en cas d’impossibilité de les
joindre (annexe 3).

- L'autorisation signée permettant I"administration de médicaments avec |'ordonnance de
doliprane (annexe 4).

- L'autorisation signée pour les sorties extérieures (annexe 5)

- L'autorisation signée pour le droit a I'image (annexe 6)

- Les piéces nécessaires pour le calcul de la participation financiére :
- Avis d'imposition N-1 sur les revenus N-2.
- Attestation de ressources fournie par la CAF a la demande de la famille,
- Numeéro d'allocataire CAF.
- Une autorisation de consultation et de conservation des données C.D.A.P.
(Consultation des données allocataires par les partenaires). (annexe 2)
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Tout changement de situation familiale, d’adresse, de numéro de téléphone, en cours de contrat devra
étre signalé dans les plus brefs délais a la directrice de la structure et confirmé par écrit.

Pour les enfants porteurs d’un handicap, d’une affection longue durée ou d’une affection chronique
ou de tout probléme de santé nécessitant un traitement ou une attention particuliére, un protocole
d’accueil individualisé (PAI) sera mis en place en concertation avec les parents, le médecin de I'enfant,
la structure et la référente santé.

4. Contrat d'accueil

4.1.Inscription et contrat d’accueil
Pour toute admission en accueil régulier, un contrat d’accueil est établi.

- Le contrat d’accueil prend en compte et détaille les besoins de la famille sur la journée, la
semaine, il est défini au plus prés de ces besoins. Deux contrats sont établis sur I'année, un
de septembre a décembre et |'autre de janvier a ao(it.

Il est établi en heures, pour une durée maximale d’un an, apres déduction des fermetures de
la creche et des congés des parents. Il n’y a pas de durée minimale d’accueil imposée.

Le contrat d'accueil peut étre révisé (cas d'une modification des contraintes horaires de la
famille ou d’un contrat inadapté aux heures de présence réelle de I'enfant) en cours d’année
a la demande des familles ou de la directrice de I'établissement. Un délai de prévenance de
7 jours pour toute modification sera demandé aux parents.

Toute rupture du contrat d'accueil ainsi que toute modification contractuelle doivent étre
signalées par écrit au moins 1 mois a I'avance.

En bas de chaque contrat figure une ligne concernant Filoué. Nous vous invitons a consulter 'annexe
11 qui précise ce dispositif et a cocher, sur le contrat, I'autorisation de transmission des données dans
le cadre de cette enquéte.

4.2.'adaptation

Cette période permet a I'enfant quel que soit son dge de prendre des repéres, de vivre les premiéres
séparations et les premiers moments dans la communauté éducative. Elle permet aussi aux parents
de découvrir la vie quotidienne de la micro-créche, visant ainsi a effacer toute appréhension et
autorisant symboliquement I'enfant a profiter de ce lieu. L'observation fine de I'enfant, ainsi qu’un
échange avec les parents, pourront apporter des pistes de réflexion et des réponses aux petites
difficultés possibles (endormissement, repas, pleurs).

La directrice de I'établissement se réserve le droit de décider du temps nécessaire a I'adaptation selon
les enfants, leur age, leur facilité ou non a s‘adapter.
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4.3.Facturation

La facturation est établie sur la base des heures inscrites au contrat plus les heures supplémentaires
qui sont facturées au méme tarif horaire. Toute demi-heure entamée est facturée.

Les heures d’adaptation sont facturées a I'heure avec le taux horaire de la famille et dés la premiére
heure de présence.

Seules seront déduites les heures précisées dans le paragraphe 5.5, ainsi que les congés si le délai de
prévenance de 7 jours a été respecté.

La participation demandée a la famille est forfaitaire et couvre la prise en charge de I'enfant pendant
son temps de présence dans la structure, y compris les repas principaux et les soins d’hygiéne. Aucune
déduction ne sera acceptée pour les repas, golter et les produits de soin si la famille préfére fournir
le nécessaire.

Tout changement de situation familiale pouvant impacter la tarification doit étre signalé par la famille
dans le mois qui suit avec effet rétroactif.

L'accueil occasionnel se fait sans contrat. Dans ce type d’accueil, les familles ne s’engagent pas dans
la durée. Elles réservent au coup par coup en fonction des places disponibles.

Les heures facturées sont les heures réalisées. Les désistements ne donnent pas lieu a une facturation
s'ils sont communiqués par écrit au moins 1 semaine a I'avance. Sans désistement dans le délai de
prévenance, les heures réservées seront facturées.

Accuell « Touristes » : I'accueil est contractualisé en fonction des besoins des parents, sans limite
inférieure. Cependant, le contrat ne peut pas étre inférieur a une demi-journée spécifiquement pour
les enfants de touristes.

5. Participation familiale horaire

5.1.Le mode de calcul

Pour I'accueil régulier ou I'accueil occasionnel, la tarification est calculée sur la base des ressources
décrites au paragraphe ci-aprés, auxquelles est appliqué un taux d’effort. Le calcul se fait comme suit :

Ressources annuelles/12 x taux d’effort horaire x le nombre d’heures réservées par la famille

5.2.Les ressources a prendre en compte
Le gestionnaire de |'établissement utilise le service C.D.A.P. pour disposer du montant des ressources

a prendre en compte et déterminer le taux d’effort. Il s’agit d’un service de communication
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électronique permettant la consultation de ces informations via le dossier allocataires CAF. Dans le cas
ol la famille s’opposerait a la consultation du dossier ou que leur dossier ne figure pas dans C.D.A.P.,
elle devra fournir une copie de I'avis d’imposition N-1 sur les revenus N-2.

Le montant des ressources a prendre en compte correspond généralement aux revenus de la famille
figurant sur I'avis d'imposition, avant frais réels et abattement, soit :

- Les revenus d’activité professionnelle et assimilés, les pensions, retraites et rentes
(dont les pensions alimentaires regues).

- Les autres revenus imposables ainsi que les heures supplémentaires et les indemnités
journaliéres d’accident du travail et de maladie professionnelle, bien qu’en partie non
imposables. Toutefois des mesures de minorations ou majorations des revenus
peuvent étre appliquées dans certains cas, conformément a la réglementation en
vigueur.

5.3.Application d’un plancher et d’un plafond de ressources

En cas d'absence de ressources ou pour les familles non allocataires sans avis d'imposition, ni fiche de
salaire, et en cas de ressources inférieures au montant plancher, le tarif plancher est appliqué. Par
ailleurs, le baréme s’applique jusqu’a hauteur d’un plafond de ressources. Celui-ci est également
publié par la Cnaf en début d’année civile.

Participations familiales

FAMILLE DE: 1 Enfant 2 Enfants | 3 Enfants 4 a7Enfants |A partir de 8 Enfants
Plancher :754,16€ 0,47€ 0,39€ 0,31€ 0,23€ 0,16€
Plafond :6000€ 3,71€ 3,10€ 2,48€ 1,86€ 1,24€
5.4.Le taux d’effort

Le taux d’effort se décline en fonction du type d’accueil et du nombre d’enfants a charge de la famille.
Pour la micro-créche, le baréme est indiqué ci- dessous :

FAMILLE DE: |1 Enfant 2 Enfants 3 Enfants 4 a 7 Enfants A partirde 8

Enfants

Revenu mensuel |Revenu mensuel | Revenu mensuel | Revenu mensuel | Revenu mensuel

Taux a X X X X X

I'heure 0,0619% 0,0516% 0,0413% 0,0310% 0,0206%
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Pour les familles en résidence alternée dont I'enfant va dans I'établissement d’accueil du jeune enfant,
un contrat d’accueil est établi pour chacun des parents, en fonction de sa nouvelle situation familiale.
En effet, en cas de familles recomposées, les ressources et les enfants du nouveau conjoint sont a
prendre en compte. (Extrait de la LC2019-005).

Dans un souci d’équité de traitement, les modalités de calcul sont identiques qu’il y ait, ou non, un
partage des allocations familiales. La charge de I'enfant en résidence alternée doit étre prise en
compte par les deux ménages.

Pour les enfants placés au titre de I'Aide Sociale a I'Enfance (ASE) le tarif a appliquer est le tarif plancher
(circulaire du 5 juin 2019).

Pour les familles dont un enfant est en situation de handicap, bénéficiaire de I'A.E.E.H. a charge de la
famille - méme si ce n’est pas ce dernier qui est accueilli au sein de I'établissement - le tarif appliqué
est le taux de participation familiale immédiatement inférieur.

La mesure s’applique autant de fois qu’il y a d’enfants a charge et en situation de handicap dans le
foyer (Extrait de la LC2019-005).

5.5.Déduction de la facturation et piéces justificatives a fournir

Toute heure réservée doit étre payée, méme si I'enfant n’est pas présent dans la structure. Dans le
cas d’un accueil régulier les seules déductions possibles a compter du 1°" jour d’absence sont :

- 'éviction de la créche par le médecin traitant (certificat médical obligatoire)
"hospitalisation de I'enfant avec bulletin d’hospitalisation
Annulation d’heure minimum 7 jours avant par écrit ou par e-mail
La fermeture de la créche

Aucune déduction ne sera faite pour les absences ou annulation pour congé hors délais. Tout
changement de contrat devra &tre signalé au minimum 7 jours avant par écrit ou par e-mail.

5.6.Les cas particuliers

Pour les familles fréquentant la structure en accueil d'urgence, et si les ressources ne sont pas connues,
le tarif plancher transmis annuellement par la CAF sera appliqué. ’

5.7.Les dépassements d’horaires

Les familles sont tenues de respecter les horaires établis. Les dépassements d’horaires au-dela du
contrat seront facturées en plus, sur la base du tarif établi. En cas de dépassements répétés, le contrat
d'accueil sera revu.
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5.8.Les modalités de paiement

Les participations familiales pourront varier en fonction des ressources et de la composition familiale,
du baréme et du taux d’effort correspondant a la famille.

La participation est revue au 1* janvier de chaque année en fonction des revenus N-2. Les familles
doivent alors fournir les justificatifs. La participation financiére est également revue en cours d'année
en cas de changement de situation familiale et professionnelle. Les familles allocataires doivent faire
les démarches aupres de la Caf et en informer le gestionnaire.

Pour les familles non allocataires, il convient d'en informer le gestionnaire et de fournir les justificatifs.

A

Le baréeme de calcul de la CAF sera remis aux parents a I'entrée dans la structure et a chaque
modification entrainant une nouvelle tarification.

Chaque demi-heure commencée sera facturée a la famille.

Le versement de la participation familiale est effectué au plus tard le 28 de chaque mois. Le réglement
s'effectue uniquement en espéce, par chéque, par Cesu ou par virement a l'ordre de la Scic Petite
Enfance en Matheysine. Il est possible de payer avec plusieurs modes de réglement (par exemple :
Cesu + virement) pour un méme mois.

En cas de non-paiement, la directrice informe le gestionnaire qui décidera, en fonction de la situation
familiale, des mesures a prendre.

6. La vie quotidienne

6.1.Registre des présences

Iy

La présence et la durée d’accueil de chaque enfant est enregistrée a chaque accueil, de facon
numérique via une tablette et/ou manuelle via un cahier de présence. Dans le cas ol une
professionnelle de la micro-créche oublierait de noter I'heure d'arrivée ou de départ sur I'un des deux
supports susmentionnés, les parents seront contactés pour convenir de I'heure exacte a indiquer.

6.2.Les régles de la vie quotidienne et les conditions pratiques

Il est conseillé aux parents de marquer le nom de I'enfant sur I'ensemble de ses vétements. Si ce n’est
pas le cas la micro créeche ne sera nullement tenue responsable de la perte ou de I'échange de
vétements. Prévoir des habits simples, confortables, et une tenue de rechange (a renouveler en
fonction des saisons et de la croissance de I'enfant). L'entretien sera assuré par les parents.

16
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L'enfant peut apporter son "doudou", son objet préféré, sa tétine qui doivent étre marqués a son nom
et sans danger.

L'ensemble des produits nécessaires a la toilette, le coton, les mouchoirs ou produits de soins
spécifiques (sérum physiologique, bepenthéne) sont fournis par la micro créche sauf si I'enfant a des
allergies particuliéres (savon surgras si eczéma...). Les familles peuvent apporter sérum physiologique
et mouchoirs en début d’année ou lorsque leur enfant est trés enrhumé.

Pour les bébés, le lait maternisé (boite non entamée) et I'eau doivent étre fournis par les parents.

Le port de bijoux est interdit. lls pourront, pour des raisons de sécurité, étre retirés et rendus aux
parents. La structure décline toute responsabilité en cas de perte, de vol, ou de dommages.

Il est conseillé d'éviter les vétements pourvus de cordons amovibles, les chaines a sucettes, bretelles,
ceintures, cordons, foulards, écharpes, ou tous autres accessoires présentant un risque pour l'enfant
et ses pairs.

En tant que parent pénétrant dans I'enceinte de I'établissement vous veillerez a ce que vos enfants
n'introduisent aucun objet dangereux. Vous veillerez particulierement au contenu des sacs laissés
dans le hall et a bien refermer les portes et portillon derriére vous.

6.3.Respect des regles

Les parents s’engagent par la signature du réglement de fonctionnement a respecter les régles
édictées par la réglementation, I'agrément de la structure, et le gestionnaire.

Pour faciliter la vie de la structure, les parents sont tenus de respecter les horaires (arrivées et départs)
et de prévenir en cas d’empéchement ou de maladies. En cas de manquements répétés I'enfant
pourrait ne pas étre accueilli, de mé&me des retards fréquents pourraient entrainer une réévaluation
des horaires du contrat.

Dans les cas extrémes et sur signalement de la directrice, le gestionnaire pourrait prendre des mesures
de radiation d’un enfant, pour manguements graves de ses parents aux regles en vigueur.
6.4.Fourniture des repas, collations et des couches

La micro-créche fournit les repas, ainsi que les couches, les produits de toilette (sauf besoin de
produits spécifiques), lesquels sont adaptés en fonction des ages de chaque enfant.
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7. Dispositions sanitaires

7.1.Mesures de vigilance

Les enfants doivent étre soumis aux vaccinations obligatoires prévues par les textes en vigueur, décret
du 25 janvier 2018 (Annexe 8).

Les enfants fiévreux (a partir de 38°C), malades ou suspectés d’étre atteints de maladie ne sont pas
acceptés dans la structure. A la demande de services de la Protection Maternelle et Infantile (P.M.1.)
et en référence aux protocoles santé établis par le référent santé de la structure, les professionnelles
demandent aux parents de venir chercher leur enfant dans les meilleurs délais.

Tout enfant présentant des signes pathologiques au cours de la journée peut étre rendu a la famille.
Celle-ci doit contacter son médecin traitant et avertir la directrice du diagnostic.

En cas de maladie contagieuse :

- La directrice peut demander un avis médical en vue d’'une éviction provisoire
éventuelle.

- Sidans la famille se produit un cas de maladie contagieuse des enfants ou des parents,
la déclaration doit étre faite immédiatement a la directrice afin que toutes les
dispositions sanitaires soient prises. La nature de la maladie doit &tre précisée.

- Un certificat médical doit étre présenté lors du retour de I'enfant dans I'établissement.
La nature de la maladie doit étre précisée.

- Seréférer a'annexe 7 : Maladies a éviction.

7.2.5urveillance médicale et mesures d’urgence
Le référent santé et accueil inclusif

La Scic a mis en place en septembre 2022 un poste de référent santé et Accueil inclusif. La
professionnelle en charge de cette mission est infirmiére et directrice dans I'une de nos structures. Le
référent santé est chargé d'informer, de sensibiliser et de conseiller les directrices et les équipes des
4 E.A.J.E. de la Scic, en matiére de santé du jeune enfant et d'accueil inclusif des enfants en situation
de handicap ou atteints d'une maladie chronique. Il apporte son soutien a la mise en place de toutes
les mesures nécessaires a l'inclusion des enfants présentant un probléme de santé qui nécessite un
traitement ou une attention particuliére et a la mise en place d'un projet d’accueil individualisé (P.A.1.)
en collaboration avec le médecin traitant en accord avec la famille.

Il a également pour missions de diffuser et de former les équipes sur les conduites a tenir en cas de
suspicion de maltraitance ou de situation présentant un danger pour I'enfant.

La rédaction de différents protocoles fait partie intégrante de son réle ainsi que de les présenter et de
les expliquer aux professionnels. Il veille aussi a ce qu'ils soient bien compris et appliqués avec I'aide
des directrices. Le référent santé intervient 10 heures/ an/ structure.
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En cas d’urgence, la directrice de la structure prend les mesures nécessaires en contactant le référent
santé attaché a I'établissement, le médecin traitant, s'il y a lieu le Samu ou le S.D.L.S disposant d’un
personnel compétent et de matériels adaptés (avec la possibilité de faire intervenir trés rapidement
I'hélicoptere de la sécurité civile). Se référer a 'annexe 3.

7.3.Accueil de I'enfant malade mais non contagieux

Lorsque I'enfant est malade, les parents préviennent sans délai la directrice de I'absence de I'enfant.
Un certificat médical devra étre déposé dans les 48h. Il est exigé que tout enfant présentant des
troubles médicaux au domicile fasse I'objet d’une consultation avant sa venue a la micro-créche
(fievre, vomissement, diarrhée ...). Les médicaments seront administrés par les parents matin et soir.

Lorsqu’une maladie ou un probleme de santé (fievre, diarrhée...) se déclare pendant la présence de
I'enfant dans la structure, les parents sont avisés par le personnel. Suivant I'importance et la nature
du probleme de santé, il pourrait étre exigé que les parents viennent rechercher leur enfant.
Cependant une dérogation est accordée par la P.M.I. pour une administration de Doliprane en cas de
besoin impérieux. (annexe 4)

8. Modalités d'information et de participation des parents a la vie
de la structure

Au-dela d'un simple lieu et mode de garde, la structure souhaite étre un lieu accueillant, ressource
pour les parents, pour qui les premiéres séparations ne sont pas simples. Se séparer de son enfant la
premiere fois, le confier a d’autres adultes est toujours un moment important, qu’il convient de
préparer.

L'équipe éducative doit étre disponible, a I'écoute des parents, favorisant une relation chaleureuse et
conviviale, sans jugement et dans le respect de leurs choix éducatifs.

La priorité est d'assurer a I'enfant un accueil et un accompagnement de qualité, en I'absence de ses
parents, sans se substituer a eux. Cet accueil doit contribuer a son développement affectif, cognitif,
comportemental, a sa socialisation progressive et a son bien-étre,

La communication directe est privilégiée, physiguement ou par téléphone. Les parents sont regus
longuement pour I'inscription et sont informés rapidement de tout changement, activités nouvelles,
sorties, etc., ainsi que des actions, manifestations organisées sur le territoire pour soutenir la
parentalité. lls sont sollicités pour I'accompagnement a certaines sorties ou activité.
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9. Financement de la Caisse d'allocations familiales (CAF)

La CAF participe au financement du fonctionnement de la micro-créche Les Bout'Choux, par le
versement de la Prestation de Service, qui vient en déduction de la participation des familles, dans le
cadre de sa politique d’action sociale familiale articulée autour de trois finalités :
- Améliorer la vie quotidienne des familles, par une offre adaptée de services et
d’équipements,
- Permettre ainsi aux familles de mieux concilier vie familiale, vie professionnelle et vie

sociale,
- Mieux accompagner les familles, en particulier lorsqu’elles sont confrontées a des
difficultés.
10. Modalités de suivi du reglement de fonctionnement

Le réglement de fonctionnement est affiché dans la micro-créche dans I'entrée accessible aux familles.
Un exemplaire de ce document est transmis aux parents a chaque inscription. Son suivi est assuré
conjointement par le Conseil Départemental et la CAF.

Les modifications (personnel, locaux, modulation de I'agrément) lI'impactant feront I'objet d'un
avenant ou d’une mise a jour et seront transmises pour vérifications de la conformité a la législation
en vigueur, par le responsable de la structure au Conseil Départemental et a la CAF pour signature.

Ce présent réglement de fonctionnement est établi en triple exemplaires :
- Pour le Conseil Départemental (P.M.I., maison du territoire de la Matheysine)
- Pour la CAF
- Pour le gestionnaire.
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Annexe 1

Criteres pris en compte dans la décislon

Criteres d’attribution des places pour I'année 2023

| Criteres sociaux

Situation
professionnelle

Géolocalisation

Situation Familiale

- Mode d'accueil

Situations
particuliéres

Situations d'urgence :

Signalement des services sociaux, ASE (enfants pour lesquelsil y a

une demande du Département ou décision du juge), P.M.I.
Logement insalubre

| Enfants en situation de handicap

Difficultés sociales :

Familles monoparentales isolées
Parents mineurs

Parents bénéficiaires de minima sociaux

Parents demandeurs d’emploi
Parents en parcours d'insertion professionnelle
Parents en formation

Parent actif ou biactifs

Trajet domicile-travail et couverture en accueil individuel sur le
secteur

Probléme de mobilité et couverture en accueil individuel sur le
secteur

Domiciliation sur La Mure ou contribuables au titre de la taxe
professionnelle ou fonciére sur la commune de La Mure

Naissances multiples

Frére ou sceur déja dans la créche ou demande pour plusieurs
enfants

A obtenu une réponse partielle I'année passée

Congé parental (droit au répit, le congé parental ne donnant pas droit

au Complément Mode de Garde accueil individuel)

Déces dans la famille prache

Mutations professionnelles et isolement

Parents avec emploi saisonnier

Perte d'un mode de garde et difficulté avec accueil individuel

20

18

16

16

14

10

10

10 Uniquement pour la créche de La Mure
(compétence communale)

12

12

Nb : Demande prioritaire pour la créche de
La Mure (compétences communale) : non
soumise a commission

14
Nb : Demande prioritaire pour la créche de
La Mure (compétence communale) : non
soumise a commission

A étudier en paralléle lors de la
commission

Contraintes pouvant intervenir dans la commission d’attribution des places

Les classes d'dge a I'encadrement

Le mois de naissance de I'enfant sera étudié

La mixité sociale

Seuil de 10% d'enfants en situation de précarité a respecter

L'accuell d’enfant en situationde handicap

En fonction de la possibilité de renfort d’équipe.
En fonction de la présence d’enfant en situation de handicap dans la structure
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Annexe 2
Consultation du site C.D.A.P. (consultation des données allocataires

par les partenaires) par la directrice de la micro-creche

J'accepte que la directrice de la micro-créche Les Bout’Choux consulte le site C.D.A.P. et conserve les
informations mentionnées, comme indiqué en page 10 du présent reglement de fonctionnement.

Fait 3 e 3 YY

)
Signature des parents -‘"*Y‘*.

ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf
de l'lsere

Annexe 3
Autorisation d’intervention en cas d’urgence

J& SOUSSIENE.E ovieiereer e et , responsable de l'enfant .......c.ooieciiiiicccii e
autorise la directrice de la micro-créche Les Bout’Choux a prendre le cas échéant les mesures

(traitements médicaux, hospitalisation, anesthésie générale et intervention chirurgicale) rendu
nécessaire par |'état de I'enfant :

oul NON
Entourez votre réponse
Fait a le

Signature des parents
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Annexe 4
Autorisation d’administration de traitement

JE SOUSSIBNE.E ottt sttt s sre et v s , autorise les professionnelles de la micro-
creche Les Bout’Choux a administrer un antipyrétique (Doliprane) ou tout autre médicament figurant
SUrUnEordeniiance & Den Bt pse s i orsom s s s s e

Fait a le

Signature des parents

Rappel

Pour pouvoir intervenir en cas de fiévre bénigne ou de douleur, nous avons besoin d’une ordonnance
établie par votre médecin et sur laquelle figurent les éléments suivants :

- Date

- Nom et prénom de I'enfant

- Poids

- Age

- Durée de validité de I'ordonnance (jusqu’a 1 an)

Et d’'une prescription lisible selon la formule suivante :

En cas de fiévre supérieure @ .............. (consigne de température) ou de douleur, administrer
................................................................ (nom, dosage, consigne du traitement) toutes les .............c.......

heures.

En ce qui concerne les douleurs dentaires ou liées a un choc, si vous souhaitez que nous administrions
un traitement (Camilia, arnica, creme de change), il faut également une ordonnance qui peut étre
établie sur le méme modeéle que celle-ci-dessus.

A savoir que seul le Doliprane en suspension buvable 2,4 % est fourni par la structure. Pour tous les
autres médicaments, les parents s’engagent a les apporter.
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Annexe 5
Autorisation de sorties extérieures

J@ SOUSSIENE.E eovie ettt et st te s e ses et neasn e , autorise les professionnelles de la micro-

A

créeche Les Bout’Choux a sortir de la structure pour jouer ou en promenade avec l'enfant

Fait a le

Signature des parents

Annexe 6
Autorisation droit a I'image

J&  SOUSSIENE.E et ettt et b bt sae et , responsable légal de [lenfant
..................................................................................... , autorise les professionnelles de la micro-créche Les
Bout’Choux a filmer et/ou a prendre en photo mon enfant lorsqu’il est présent sur la structure ou en
sorties extérieures :

oul NON

Entourez votre réponse
Fait a le

Signature des parents
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Annexe 7

rd .

Maladies a éviction

MALADIES TEMPS D’EVICTION
Oreillons 9 jours aprés le début de la parotidite
Rougeole 5 jours aprés le début de I'éruption
Varicelle lusqu’a guérison clinique ou toutes les lésions séches
Coqueluche 5 jours aprés le traitement antibiotique

Bronchiolite (enf — 6 mois)

3 jours

coli

Gastro-entérite a salmonelle, shigelle, et Escherichia

trois selles liquides par jour)

Jusqu'a guérison clinique (plus de vomissement et moins de

Scarlatine

2 jours apres le début du traitement antibiotique

Impetigo et pyordermite

3 jours sous traitement antibiotique

Angine a streptocoque A

48 heures apres le traitement antibiotique

Hépatite A

10 jours aprés I'apparition de l'ictére

Tuberculose

Jusqu'a obtention du certificat de non contagion

Infections invasives a méningocoques

Jusqu’a guérison

Conjonctivite

Traitement local obligatoire

Syndrome Pieds Mains Bouche

Eviction 5 jours jusqu’a disparition des boutons
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Annexe 8
Calendrier des vaccinations obligatoires pour |'acces a la structure

calendrier simplifié
des vaccinations

VACCINATIONS OBLIGATOIRES

Méningoceque C

Méningocoque B
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Annexe 9
Engagement des parents

Ce présent réglement annule et remplace le précédent, et prend effet a la date de sa signature par la
CAF.

Nous soussignés

Parent 1

déclarons avoir pris connaissance du réglement de fonctionnement de la structure qui accueillera
notre/nos enfant.s

et acceptons de respecter I'ensemble des points énoncés.
Fait a le

Signature des parents

Annexe 10
Dates de fermeture année 2023

- Fériés:
* Lundi 10 avril 2023 : lundi de Paques
» Lundi 1% mai 2023 : Féte du Travail
= Lundi & mai 2023 : Armistice 1945
= Jeudi 18 mai 2023 : Ascension
= Lundi 29 mai 2023 : Pentecdte
» Vendredi 14 juillet 2023 : Féte nationale
= Mercredi 12" novembre 2023 : Toussaint

- Vendredi 19 mai 2023 : pont de I'Ascension
- Fermeture 2 semaines pendant les vacances scolaires du printemps 2023
- Fermeture estivale : 3 semaines en ao(t 2023
- Fermeture 2 semaines en novembre 2023
- Autres dates de fermeture de la créche :
» Mercredi 22 novembre 2023 et mercredi 20 décembre 2023
= Autres journées : ces dates vous seront communiquées au plus tot afin que vous
puissiez vous organiser pour la garde de vos enfants.
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Annexe 11
Enquéte Filoué

Enquéte sur les usagers des établissements d’accueil du jeune enfant
financés par les caisses d'Allocations familiales

Madame, Monsieur,

Les caisses d'Allocations familiales partidpent financiérement au foncionnement et a finvestissement
des établissements d'acaueil du jeune enfant (Eaje), comme des aédhes ou les haltes-garderies. En
2016, elles ont consaaé 6,3 milliards d'euros a ces structures pour créer de nouvelles places d'accueil
et prendre en charge une partie des dépenses annuelles de ces structures.

Afin d'améliorer I'action de Ia branche Famillle et d'adapter son offre de service aux besoins des
familles, la Calsse nationale des allocations familiales (Cnaf) souhaite mieux connaitre le profil des
enfants qui fréquentent ces établissements et leurs familles.

Votre département a été séleconné pour participer a cette phase expérimentale de ce projet
dénommé “Filoue” (fichier localisé des enfants usagers d'Eaje). La Cnaf 3 demandé aux gestionnaires
des Eaje concernés de lui tansmettre, chaque année, un fichier d'informations sur les enfants
accueillis (3ge, commune de résidence, numéro alloataire des parents ou régime de sécurité sociale si
les parents n'ont pas de dossier a fa Caf) et aux modalités de leur accueil (nombre d'heures,
facturation). Vous trouverez le détail de cette opération sur les sites: www.mon-enfant.fr (rubrique
actualités) ou www.caf.fr (rubrique études et satistiques), En outre, une adresse élecronique est
mise 3 volre disposition : filoue.cnaf@cnaf.fr.

Ces données ne seront exploitées gue pour produire des statistiques: elles seront rendues anonymes
avant leur utilisation par I3 Cnaf.

Conformémentd I'artide 7 dela loi 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée (Informatique etLiberté), vous
pouvez vous opposer a cette transmission de données. Dans ce cas, il vous est demandé de retourner
le coupon-réponse joint dans les quinze jours.

Je vous remercie par avance pour votre coopération et vous prie de aoire, Madame, Monsieur, en
l'assurance de ma considération.

Vincent Mazauric
Directeur général de la Cnaf

COUPON-REPONSE

Si vous ne souhaitez pas particper & l'expérimentation Filoue, merci de bien vouloir remettre |e présent
coupon a la direction de I'établissement du jeune enfant fréquenté par votre enfant.

Hom de I'é@blissement fréquents par votre enfant: ..,

AUTESER & tuvienssaesvressronsassaastsssesmssnssntassssassssssasassassnas dasssesssssresses othabassnsenssessssnssasatessssossansseseestessassans
Code.postal i iuaiimiman VIO siiimaa st (TR o e S TR I AT T s v oo FoR e SR NS oS e R i

ne souhaite pas que les informations concernant son enfant soient transmises 3 la Cnaf,

SINBRUFE 2 s sasisisassinmsssnes
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04 76 81 53 98

lesboutchoux@orange.fr

Reglement de fonctionnement validé par la Présidente

Mme Frangoise Jury-Rocher

e ..Z.j.ﬁél..k..z@ 2.2

A\

T



